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TP : Liaisons des tableaux et consolidation des donnes 

L'association "VACANCE" gère deux centres de vacances. Ces deux centres accueillent durant l'année des 

enfants de provenances diverses. En fin d'année, ces deux centres adressent un courrier au siège de 

l'association pour rendre compte de la fréquentation enregistrée. 

A l'aide de ces courriers, vous concevrez un tableau récapitulatif pour chaque centre ainsi qu'un troisième 

tableau qui permettra d'obtenir la fréquentation totale de l'année pour les deux établissements. Chaque 

tableau devra être conçu sur une feuille différente. Ci-dessous les lettres reçues  
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TP : Affichage des données dans Ms Excel 

 

Activité 1 
 
Ouvrir le fichier Excel « Base4.xls ». 
 
FIGER LES VOLETS : 

Lors de la consultation d'une longue liste il est souvent préférable de garder à l'écran les 

libellés d'un tableau (Exemple : Nom ou prénom, du téléphone, etc.). 

Pour figer les volets, il faut : 

1. Cliquer sur la cellule à partir de laquelle Excel va figer les volets. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2. Puis figer les volets : appuyer sur l’onglet « Affichage » puis appuyer sur « Figer les 
volets » puis choisir « Figer les volets ». 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Remarquer si on fait le défilement vertical, la première ligne est toujours visible. 

3. Pour libérer les volets : appuyer sur l’onglet « Affichage » puis appuyer sur « Figer les 

volets » puis choisir « Libérer les volets ». 
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FRACTIONNER L’ECRAN : 

Le résultat est similaire à Figer les volets, seulement qu'il est possible de faire défiler toutes 

les parties fractionnées. Les différentes parties fractionnées ont des barres de défilement 
indépendantes. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1. Pour fractionner l’écran, il faut : appuyer sur l’onglet « Affichage » puis appuyer sur 
« Fractionner ». 

 

2. Pour annuler l’opération : appuyer sur l’onglet « Affichage » puis appuyer encore une 
fois sur « Fractionner ». 
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TRI (CROISSANT ET DECROISSANT) ET MULTICRITERES 

 

Activité 2 
 
Pour réaliser les opérations de tri et filtrage, il faut ouvrir le fichier « Base4.xls ». 
 

Le tri consiste à classer les données d'une liste par ordre croissant ou décroissant selon une 

ou plusieurs clés de tri. 
 

1. Tri rapide : 

Sélectionnez n'importe quelle cellule dans la colonne servant de clé de tri. 

Cliquez sur l'un des boutons de tri (croissant ou décroissant) dans l’onglet 

« Données ». 

2. Tri multicritères : 

Sélectionnez n'importe quelle cellule dans le tableau. 

Activer la fenêtre de tri multicritères dans l’onglet « Données » puis appuyer sur 

le bouton « Trier ». 
Spécifier les critères de tri  

et leurs ordres puis appuyer sur « Ok ».  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tri multicritères pour Ms Excel 2007
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